Gabinete do Prefeito

TERMO DE REFERENCIA (TR)

Unidade Requisitante: Gabinete do Prefeito

Responsével pela Elaboragdo: Cristiane Longaray da Silva (mat. 6594)

1. DEFINICAO DO OBJETO
1.1. DESCRICAO DO OBJETO

Aquisicdo de café e dgua mineral (com e sem gds), destinados ao atendimento das demandas administrativas
e institucionais do Gabinete do Prefeito de Tramandai/RS.

1.2. DESCRIGAO DETALHADA DOS ITENS

Item | Descrigao Quant. VaI.or Valor Total
Unit.
Café Torrado e Moido (Tradicional ou Extraforte)
Descrigdo: Café torrado e moido, puro, tipo tradicional ou
extraforte, produzido com grios de café selecionados, isento
de matérias estranhas (cascas e paus) acima dos limites
permitidos.
Torra: Média-escura a escura (caracteristica de sabor
intenso/extraforte).
Moagem: Média a fina e uniforme. 104
01 |Qualidade: Certificado com o Selo de Pureza ABIC ou,|unidades/cai| RS 28,53 | RS 2.853,00
alternativamente, laudo de andlise emitido por laboratério xa)

habilitado pela REBLAS/ANVISA comprovando a qualidade.
Nota de Qualidade Global (QG): Minima de 4,5 na escala
sensorial de 0 a 10.

Embalagem: A vacuo (tipo “tijolinho”) ou almofada de alta
resisténcia, pacote de 500g, contendo informacgdes
nutricionais, data de validade, lote, marca e ingredientes,
conforme legislac3o.

Agua mineral sem gas 500ml

Agua mineral natural, sem gas, envasada em garrafa pldstica
(PET) reciclavel, atodxica, capacidade de 500ml.

A embalagem deve ser transparente, com lacre de seguranca 832

02 ; ) ~ . . . RS 1,11 RS 923,52
na tampa e rotulo contendo informacdes nutricionais, marca,| unidades
data de envase, lote e prazo de validade legiveis.
O produto deve estar em conformidade com as normas da
ANVISA (RDC n? 717/2022).
03 Agua mineral com gés 500ml 728 RS 1,50 | RS 1.092,00

Agua mineral natural, gaseificada artificialmente, envasada| unidades
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Item | Descrigdo Quant. Valor Valor Total
Unit.

em garrafa plastica (PET) recicldvel ou lata, capacidade de
500ml.

A embalagem deve ser transparente (se PET), com lacre de
seguranca e rotulo contendo informacgdes nutricionais, marca,
data de envase, lote e validade.

O produto deve obedecer as normas da ANVISA (RDC n?
717/2022).

TOTAL GERAL [RS 4.98264
O custo estimado total da contratacdo é de RS 4.982,64 (quatro mil, novecentos e oitenta e dois reais com

sessenta e quatro centavos).
1.3. PRAZOS DA CONTRATAGAO

O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 08 (oito) meses, contados da assinatura do contrato, podendo ser
prorrogado nos limites e condi¢des permitidos pela Lein? 14.133/2021.

O fornecimento dos bens é classificado como ndo continuado, sendo a vigéncia estabelecida para resguardar
o periodo de consumo estimado dos produtos adquiridos.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir o abastecimento continuo de café e dgua
mineral no Gabinete do Prefeito de Tramandai.

O Gabinete realiza diariamente reunides institucionais, atendimentos ao publico, audiéncias, solenidades e
eventos oficiais, nos quais é imprescindivel oferecer condigdes minimas de acolhimento e conforto aos

cidad3os, servidores e autoridades.

Atualmente, os estoques desses itens encontram-se insuficientes para atender a demanda regular, havendo
risco iminente de desabastecimento, o que comprometeria a qualidade do atendimento ao publico e as
condicdes de trabalho da equipe.

Os fundamentos técnicos que embasam esta contratacdo se encontram detalhados no Documento de
Formalizagdo de Demanda (DFD) n2 005/2026 e no Estudo Técnico Preliminar (ETP), que concluiram pela
viabilidade e adequacdo da solucdo proposta, com fulcro no art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A descricdo da solugio como um todo se encontra pormenorizada no item VII do Estudo Técnico Preliminar,

resumidamente consistindo na aquisi¢do direta de:

* 104 caixas de café (500gr cada, embalado a vacuo);
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* 832 unidades de dgua mineral sem gas (500ml);
¢ 728 unidades de agua mineral com gas (500m|).

Os produtos serdo entregues no Almoxarifado Central da Prefeitura, no prazo méaximo de 07 (sete) dias apds
a emissdo da Nota de Empenho.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Amostra

Ndo serd exigida amostra prévia, tendo em vista a natureza padronizada dos produtos e a inviabilidade
técnica de apresentacdo de amostra antes da contratacio.

4.2. Ficha técnica

Deverd ser apresentada, no momento da proposta, ficha técnica ou documento equivalente contendo as

especificacBes dos produtos ofertados.
4.3. Garantia da contratagdo

A contratada deverd garantir a qualidade dos produtos fornecidos, respondendo pela substituicdo imediata
de qualquer item que apresente vicio, defeito ou descumprimento das especificacdes.

4.4. Subcontratagdo

E vedada a subcontratacdo do objeto, tendo em vista a natureza simples e a responsabilidade integral da
contratada pela entrega dos produtos.

4.5. Vistoria

N3o haverd necessidade de vistoria prévia, por se tratar de aquisicdo de produtos padronizados, sem
necessidade de adequacdes no local de entrega.

4.6. Praticas de sustentabilidade
*  Preferéncia por fornecedores que utilizem embalagens recicldveis ou com menor impacto ambiental;

¢ Prioridade para empresas que comprovem o cumprimento de normas trabalhistas e de saude

ocupacional;

* Incentivo a logistica reversa, quando disponivel.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Local de entrega
Os produtos deverdo ser entregues no seguinte enderego:

Almoxarifado Central da Prefeitura de Tramandai
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* Rua Antdénio Nunes Bandeira, n? 120, Tramandai/RS

* Hordrio de recebimento: das 13 h as 18 h, de segunda a sexta-feira (exceto feriados)
5.2. Prazo de entrega

O prazo méaximo para entrega dos produtos é de 07 (sete) dias corridos, contados da data de emissdo da

Nota de Empenho.
5.3. Condi¢Oes de entrega
Os produtos deverdo ser entregues em embalagem original, lacrada, integra e sem avarias;

« Os produtos deverdo ser entregues com prazo de validade minimo de 12 (doze) meses a contar da
data da entrega.

5.4. Comunicagdo de atraso

Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razbes respectivas com
pelo menos 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de prazo

seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.
5.5. Despesas de entrega

A contratada se responsabilizard por todas as despesas referentes a frete, seguro e demais custos necessarios

para a entrega dos produtos em perfeitas condi¢bes de uso.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. Acompanhamento e fiscalizagdo

A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pelos seguintes servidores, designados pelo
Gabinete do Prefeito:

Fungdo Nome Matricula
Gerenciador da Contratagao Cristiane Longaray da Silva 6594
Fiscal da Contratagao Paula de Souza Gomes Hilario 16890

6.2. Recebimento do objeto

« Recebimento provisério: Serd realizado no ato da entrega, mediante conferéncia visual, quantitativa e

de validade dos produtos;

« Recebimento definitivo: Serd realizado no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apos a entrega, mediante
verificacdo da conformidade dos produtos com as especificagdes técnicas exigidas.
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6.3. Rejeicdo do objeto

Constatada irregularidade (produtos com avarias, vencidos, embalagens violadas ou em desacordo com as

especificacBes), o material serd recusado, correrdo por conta da contratada as despesas de coleta, transporte

e substituicdo, e o prazo de entrega sera considerado descumprido.

6.4. ObrigagBes da contratada

Entregar os produtos rigorosamente de acordo com as especificagdes técnicas, quantitativos e prazos
estabelecidos;

Responsabilizar-se integralmente pela qualidade dos produtos fornecidos;

Substituir, as suas expensas, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, os produtos que apresentarem
vicios, defeitos ou incorrecoes;

Manter, durante toda a execucdo contratual, todas as condi¢Bes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas.

6.5. ObrigacBes da contratante

Realizar os pagamentos devidos nas condicGes e prazos estabelecidos;

Efetuar o recebimento provisorio e definitivo dos produtos.

6.6. Responsabilidades

O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em

razdo da execugdo do contrato;

Somente o contratado serd responsadvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. CondigBes de pagamento

O pagamento serd realizado conforme determinagdo da Secretaria Municipal da Fazenda, mediante

apresentacdo de nota fiscal regular e atesto da fiscalizagdo.

7.2. Medigdo para pagamento

A medicdo ocorrerd apds a entrega integral dos produtos e seu recebimento definitivo pela fiscalizagao,

confirmando a conformidade do objeto com as especificagdes contratuais.

7.3. Documentacdo exigida para pagamento
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* Nota fiscal/fatura emitida sem rasuras, com indicagao precisa do objeto contratado;
* Numero do empenho;
¢ Valores unitdrios e totais.

7.4. Retencdo de pagamento

Nenhum pagamento serd realizado enquanto pendente de regularizacdo qualquer obrigagdo financeira ou
documental, ou enquanto os produtos ndo estiverem em conformidade com as especifica¢des.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O fornecedor serd selecionado por meio de procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento no art.
75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, tendo em vista o valor estimado da contratacdo (R$4.982,64),inferior ao
limite legal de RS 59.906,02 para compras e Servicos comuns.

8.1. Verificagdo de regularidade

Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara eventual descumprimento das condig8es
para contratacdo, mediante consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

* (Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS;
« Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

A consulta serd realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio majoritdrio, por forca do
art. 12 da Lei n2 8.429/1992.

8.2. Habilitagdo

Caso atendidas as condicdes para contratagdo, a habilitacdo do fornecedor serd verificada através da
documentacdo apresentada, que devera atender as exigéncias legais de regularidade fiscal, juridica e técnica.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

Os valores unitario e total da contratacio est3o amparados pelas memdrias de célculo anexadas ao processo,
conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar.

A obtencdo dos precos seguiu as diretrizes estipuladas pelo art. 23 da Lei Federal n? 14.133/2021 e pelos
arts. 24, inciso VII; 27, § 12, inciso VI; e 28 da Instru¢do Normativa UCCI n2 002/2025.

Os pardmetros utilizados para a obtengio dos pregos tiveram como base a pesquisa de pregos no Banco de
Precos Publicos, considerando contratagdes similares realizadas por drgdos publicos, adotados de forma

combinada com os melhores precos aferidos no mercado local.
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10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados na
seguinte dotagdo orcamentaria:

Orgdo/Secretaria Dotacdo Elemento de Despesa Valor

020104.122.0194.2412 —|3339030000000 - Material de

Gabinete do Prefeit
TSIt Execucdo Administrativa Consumo (7846)

RS 4.982,64

11. DISPOSIGOES GERAIS

11.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins legais:
e Documento de Formalizacdo de Demanda n2 005/2026;
* Estudo Técnico Preliminar;

e Relatdrio de pesquisa de precos;

11.2. A empresa contratada deverd manter, durante toda a execugdo contratual, compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, preservando as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas.

11.3. Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei n? 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

){W’

Rosane Mdiller

Chefe de Gabinete do Prefeito

ANEXOS OBRIGATORIOS:
1. Documento de Formalizagdo de Demanda n2 005/2026
2. Estudo Técnico Preliminar

3. Relatdrio de pesquisa de pregos

4. Comprovacdo da reserva orcamentdria (dotagdo 7846)
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DOCUMENTOS QUE COMPOEM O PROCESSO

¢ Documento de Formalizacdo de Demanda n? 005/2026
*  Pesquisa Orgamentarias

* Saldo na dotagdo (7846)

*  Estudo Técnico Preliminar

e Termo de Referéncia

ANEXOS

*  Processo de Compras n? 062926

* Declaracdo de adequacdo orcamentdria

e Ciéncia do Gestor e Fiscal da Ata

+ Leide Diretrizes Orcamentarias do Gabinete do Prefeito

»  Declaracdo de forma de pagamento da Secretaria da Fazenda



