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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° A3+Y%F /2024
Municipio de Tramandai
Secretaria Municipal de Turismo

Necessidade da Administragdo: aquisicdo de materiais de expediente e de escritério, para
uso da Secretaria Municipal de Turismo.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO:

1.1. Aquisicdo de materiais de expediente e de escritdrio, para atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Turismo.

1.2. Os itens serado adquiridos conforme a descrigdo e quantidade da tabela abaixo:

ltem Descrigdo do Objeto Quantidade

PASTA SANFONADA média A4 240 x 330 com 31 divisbes e com 31
01 |etiquetas de papel para titulos, fechamento em plastico 100%; plastico na| 50 unidades
cor preta ou cinza.

02 PASTA SUSPENSA material Kraft, com haste plastica, gramatura 200g/m?,
caixa com 50 unidades, na cor parda.

03 PEN-DRIVE - DISPOSITIVO DE ARMAZENAMENTO DE DADOS, com
memoria minima de 16 GB. Velocidade 15 mb/s de leitura, conex&o USB 2.0.

04 |PERCEVEJO latonado, caixa com 100 unidades. 100 caixas

PERFURADOR DE PAPEL MANUAL 02 furos, para até 70 fls de papel
05 75g/m?, metalico, apoio da base em polietileno; pinos perfuradores e mola

10 caixas

20 unidades

em ago; didmetro do furo 6mm, distancia dos furos 80 mm com margeador S0Unidaaes
plastico, dimensées: 240 x 115 x 112mm.
PERFURADOR DE PAPEL MANUAL para 02 furos, de ago pintado, com .
06 : ; 30 unidades
margeador, com capacidade de até 40 folhas.
07 |PILHA ALCALINA AA, com 4 unidades. 100 pacotes
08 |PILHA ALCALINA AAA, com 4 unidades. 100 pacotes
09 |PILHA ALCALINA C (média), com 2 unidades. 100 pacotes
10 |PILHA ALCALINA D (grande), com 2 unidades. 100 pacotes
11 PINCEL ATOMICO na cor azul - corpo cilindrico, ponta em feltro, caixa com 10 eETEE
12 unidades.
12 PINCEL ATOMICO na cor preta - corpo cilindrico, ponta em feltro, caixa com 10 gaies
12 unidades.
13 PINCEL ATOMICO na cor verde corpo cilindrico, ponta em feltro, caixa com i6: nallas

12 unidades

14 |PINCEL ATOMICO na cor vermelha - corpo cilindrico, ponta em feltro, caixa 10 caixas
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com 12 unidades.

PISTOLA COLA QUENTE, tamanho grande para bastio de silicone de 11 a
11,5mm, modelo profissional, poténcia nominal minima 23W, temperatura de

15 |operagcédo maxima 195° Bivolt: 110 a 240V. 50/60Hz. Deve informar na| 10 unidades
embalagem que atende as exigéncias da ABNT NBR 60335-2-45/2004 e
60335-1/2010
PISTOLA COLA QUENTE, tamanho pequeno para bastdo de silicone de 7 a
7,5mm para uso em artesanato. Poténcia nominal minima 10W temperatura

16 |de operagdo maxima 195°; Bivolt: 110 a 240V 50/60HZ. Deve informar na| 10 unidades
embalagem que atende as exigéncias da ABNT NBR 60335-2-45/2004 e
60335-1/2010.

17 |PISTOLA DE GRAMPO de parede. 30 unidades

18 PORTA CANETAS E CLIPS injetado em poliestireno, cristal ou colorido. 50 tinidades
Medidas aproximadas: 130 x 110 x 90mm. Peso aproximado: 0,125 kg.

19 |PRANCHETA em duratex tamanho oficio. Med: 33 x 23 cm. 50 unidades
QUADRO BRANCO tamanho 120 x 90cm, confeccionado em laminado .

20 e EEdaY : 20 unidades
melanimico (férmica), branco brilhante. Com suporte para canetas.

21 REFIL DI‘E' COLA quente grossa, transparente, bastdo tam.. 112mm x 50 unidades
300mm, silicone transparente.

29 REFIL DE COLA quente fina, transparente, bastdo tam.: 7,5mm x 300mm, £q uhidades
silicone transparente

23 REFIL PLASTICQ P/ PASTA catalogo A4, 300 x 225mm, transparente, 100 pacotes
pacote com 10 unidades cada.

24 | REGUA transparente 30 cm, em plastico resistente. 100 unidades

o5 SACO PLASTICO_transparente, liso, tamanho 11,5 x 25 cm, 0,05 micra, 10 pacotes
pacote com 100 unidades.

26 TESOQRA gscolar sem ponta, em aco inox resistente de 13 cm, com cabo 80 unidades
em polipropileno.

27 TESOURA lamm? em aco i.nox de 10cm de comprimento, cabo em 56 uiidades
polipropileno anatémico, comprimento total 19,5cm.

08 TINTA PARA CARIMBO 40ml; tinta a base de agua, corantes, aditivos e 30 unidades
conservantes na cor preta.

29 TINTA TEMPERA GUACHE 15ML nas cores primarias jogo com 6 unidades N/C
com selo de qualidade do INMETRO - Atoxico; soluvel em agua.

30 | TNT de 50 m com 1,40 largura e gramatura 45gramas/m?2, na cor preto. 10 rolos

31 | TNT de 50 m com 1,40 largura e gramatura 45gramas/m?, na cor marrom 10 rolos

32 |TNT de 50 m com 1,40 largura e gramatura 45gramas/m?, na cor vermelho. 10 rolos

33 |TNT de 50 m com 1,40 largura e gramatura 45gramas/m?, na cor amarelo. 10 rolos

34 | TNT de 50 m com 1,40 largura e gramatura 45gramas/m?, na cor azul. 10 rolos

35 TNT de 50 m com 1,40 largura e gramatura 45gramas/m? na cor azul 0iroios
marinho.

36 | TNT de 50 m com 1,40 largura e gramatura 45gramas/m?, na cor rosa. 10 rolos

37 TNT (je 50 m com 1,40 largura e gramatura 45gramas/m?, na cor verde 10 roles
bandeira.

38 |TNT de 50 m com 1,40 largura e gramatura 45gramas/m?, na cor branco. 10 rolos

39 | TNT de 50 m com 1,40 largura e gramatura 45gramas/m?, na cor laranja. 10 rolos
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40 | TNT de 50 m com 1,40 largura e gramatura 45gramas/m?, na cor roxa. 10 rolos

41 | TNT de 50 m com 1,40 largura e gramatura 45gramas/m?, na cor lilas. 10 rolos
PASTA SUSPENSA material Kraft, com haste plastica, gramatura 200g/m?,

42 | caixa com 50 unidades, na cor parda. N/C
ITEM EXCLUSIVO ME/EPP

2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO:

2.1. Para a perfeita execugdo dos servigos administrativos da Secretaria Municipal de
Turismo, € necessaria a utilizagdo de materiais de expediente e de escritorio. Nesse sentido,

justifica-se a futura contratagéo, nos termos deste Termo de Referéncia.

3.DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

3.1. A solugéo proposta é a aquisicdo de materiais de expediente e de escritério, para uso
do setor administrativo da Secretaria Municipal de Turismo, conforme as seguintes

especificagdes/condicdes:

- No momento da entrega, serd avaliado o acondicionamento dos materiais, ndo sendo
aceito materiais com embalagens violadas, sujas, com mofo ou enferrujadas, amassadas ou
materiais com aparéncia duvidosa. Roétulos e/ou identificacdo do material e validade dos

materiais deverao estar legiveis.

- As unidades devem ser entregues em embalagens originais, contendo rétulos onde conste
marca, codigos de barras, data de fabricagdo e prazo de validade, que devera apresentar

prazo superior a dezembro de 2024 na data da entrega.

- Os materiais liquidos acondicionados em embalagens plasticas, com ou sem lacre, devem
ser resistentes, com tampa eficiente e lacre (quanto solicitado), ndo permitindo violacédo e

vazamento.

- Os materiais ofertados devem ser compativeis com os padrées ABNT, quando aplicavel.

- O prazo de validade da ata de registro de precos, oriunda deste procedimento licitatorio,
sera de 01 (um) ano, prorrogavel por igual periodo, nos termos do art. 84 da Lei n°
14.133/2021, desde que comprovada a vantajosidade a administracédo municipal, quando de

sua prorrogacéo.
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As hipoteses de rescisdo contratual e de sangdes obedeceréo aos critérios determinados nj
Lei 14.133/2021, no Titulo Il — Dos Contratos Administrativos, Capitulo VIII — Das Hipbteses
de Extingdo dos Contratos, bem como do Capitulo IV, Capitulo | — Das infragdes e sancdes
administrativas, respectivamente, no que couber, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

Para fornecimento/prestagdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem
como apresentar os seguintes documentos a titulo habilitacdo, nos termos do art. 62 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

4.1. A aquisicdo dos materiais de expediente e de escritdrio tém natureza de bens/servigos
comuns, tendo em vista que seus padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacées usuais de mercado, nos
termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

4.2. A contratagdo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregédo, na sua forma
eletrénica, com critério de julgamento por menor prego, no sistema de registro de pregos,
nos termos dos artigos 6°, incisos XLI e XLV, 17, § 2° 34, 82 a 86, todos da Lei Federal n°
14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

5.1. O modelo de execucdo do objeto esta previsto no item 3 — Descricdo da solucdo como
um todo, deste Termo de Referéncia.

5.2. O prazo de entrega dos materiais sera de até 10 (dez) dias apds a emissdo da nota de
empenho, no Almoxarifado Central, sito a Rua Ernesto Nunes Bandeira, 920, Centro,
Tramandai/RS. Telefone: (51) 3661-1289, das 13 h as 17 h, de segunda a quinta-feira.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:
6.1. A Secretaria Municipal de Turismo indica, para a gestdo e a fiscalizacdo do objeto

contratado, os servidores Daiane Silva dos Santos e Lucia Dias Santos, respectivamente.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO:
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7.1. Os pagamentos serdo efetuados conforme determinacdo da Secretaria Munici&l da

Fazenda, conforme apresentacdo de nota fiscal dos materiais, devidamente atestada pelo

gestor de despesa da Secretaria Municipal de Turismo.
8. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DOS FORNECEDORES:

8.1. Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo
licitatorio na modalidade Pregéo Eletrénico, sistema de registro de precgos, nos termos dos
artigos 6°, incisos XLl e XLV, 17, § 2° 34, 82 a 86, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

9.1. Estima-se um valor de contratagdo de R$ 27.526,70 (vinte e sete mil e quinhentos e

vinte e seis reais e setenta centavos).
10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA:

10.1. O(s) valor(es) da futura contratagdo sera(do) suportado(s) pela(s) seguinte(s)
dotacao(des) orcamentaria(s):

24 — Secretaria Municipal de Turismo

240127.122.0166.2049 MANUTENCAO DA SECRETARIA DE TURIS

3339030000000 MATERIAL DE CONSUMO ......coooiiiiiiiiii e 8524-3
240127.695.0119.1109 AMPLIACAO E MANUT. DO CENTRO DE E

3339030000000 MATERIAL DE CONSUMO ......oooviiiiiiiiiiiiii e 8086-1
240127.695.0119.2050 ELAB. E EXEC. DO CALENDARIO DE EV

3339030000000 MATERIAL DE CONSUMO .......cciiviiiiiiiiiiiiiiieeiiee .. 8110-8
240127.695.0119.2138 FEST. NACI. DO PEIXE/SAO PEDRO PA

3339030000000 MATERIAL DE CONSUMO .......cooiiiiiiiiiiiiiiiii e 8117-5
240127.695.0119.2170 MANUT. DOS POSTOS DE INFORM. TURI

339030000000 MATERIAL DE CONSUMO ......ovviiiiii i, 8120-5

240127.695.0119.2171 REVITALIZACAO E MANUTENCAO DE PORTICOS

339030000000 MATERIAL DE CONSUM /'{ veiv...... 8125-6
/ 7 / Tramandai, 29 de julho de 2024.
,;"/;/p/ 42"

Anderson Jesus André
Secretario Municipal de Turismo
/ Portaria 555/2023



