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TERMO DE REFERENCIA . ‘f

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°© X362% I AQY

Municipio de Tramandai

Secretaria Municipal de Educacéo

Necessidade da Administragdo: Aquisigéo de materiais de expediente para uso das Escolas Municipais

de Ensino Fundamental, Educagéo Infantil e Secretaria de Educacéo , pelo periodo aproximado de 12

meses, prorrogaveis pelo prazo maximo permitido por Lei.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto a aquisigdo de materiais de expediente para uso das Escolas Municipais

de Ensino Fundamental, Educagéo Infantil e Secretaria de Educagéo , pelo periodo aproximado de 12

meses, prorrogaveis pelo prazo maximo permitido por Lei.

Os bens objeto da contratagéo pretendida possuem as seguintes especificacdes:

Item

Quant

Unid

Produto

01

50

Pct

ESPIRAL

RESUMO: ESPIRAL plastico, PVC semi rigido, encadernagdo de 17mm, transparente,
para

100 Fls de 33 cm de comprimento, pct com 50 unidades.

02

50

Pct

ESPIRAL

RESUMO: ESPIRAL plastico, PVC semi rigido, encadernagdo de 20mm, transparente,
para

120 fls de 33 cm de comprimento, pct com 50 unidades

03

50

Pct

ESPIRAL

RESUMO: ESPIRAL plastico, PVC semi rigido, encadernagdo de 29mm, transparente,
para

200 fls de 33 cm de comprimento, pct com no minimo 35 unidades

04

50

Un

ESTILETE
RESUMO: ESTILETE com lamina larga.

05

10

Cx

ETIQUETA AUTO-ADESIVA

RESUMO: ETIQUETA AUTO-ADESIVA para impressora laser, em folhas formato carta
e/ou

A4, com 30 etiquetas, no tamanho: 25,4 x 66,7mm.

06

5500

Fls

EVA

RESUMO: EVA 40 x 60x 2mm, diversas cores (preto, marrom, vermelho, amarelo,
azul, rosa,

verde, branco, laranja, roxa, lilds) em material liso sem ranhuras ou danificado

07

60

Un

EXTRATOR
RESUMO: EXTRATOR de grampos em metal inoxidavel reforgado.

08

350

Un

FITA

RESUMO: FITA dupla face 19mmx 30 m (composigdo: papel, papel siliconizado e
adesivo

base borracha).

09

2000

Un

FITA ADESIVA
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RESUMO: FITA ADESIVA transparente 48mm x 50m

10 500 Un FITA ADESIVA
RESUMO: FITA ADESIVA transparente 12mm x 50m
11 1500 Un FITA ADESIVA
RESUMO: FITA ADESIVA transparente 19mm x 50m
12 500 RI FITA CREPE
RESUMO: FITA CREPE 19mm x 50m
13 500 RI FITA CREPE
RESUMO: FITA CREPE 38mm x 50M
14 100 Pct FOLHA DE DESENHO
RESUMO: FOLHA DE DESENHO cor branca, tamanho A4,pacote com 100 Unidades .
15 100 Cx GIZ COLORIDO
RESUMO: GIZ COLORIDO para quadro negro, ndo téxico, antialérgico, cx. com 64
unidades
16 1500 Cx GIZ DE CERA
RESUMO: GIZ DE CERA tamanho grande cx com 12 cores, selo de qualidade da
INMETRO
para uso de criancgas a partir dos 3 anos. Formato redondo
17 50 Cx GIZ PARA QUADRO NEGRO
RESUMO: GIZ PARA QUADRO NEGRO, cor branco, ndo toéxico, antialérgico cx com 64
unidades.
18 500 Un GRAMPEADOR
RESUMO: GRAMPEADOR de mesa médio, para grampos 26/6, com pintura epoxi
liquida,
apoio da base em polietileno e coberto em resina termoplastica. Dimensdes
130x38x53mm,
capacidade para grampear até 25 fls. de papel 75g/m?. Fabricado em capa de ago
base de
fechamento do grampo com duas posi¢des (grampo fechado e aberto). Em ago com
capacidade niquelado. Estojo de alojamento dos grampos em chapa de aco. Mola
resistente
com retragdo automatica. Capacidade de chapa de meio pente de grampos 26/6.
19 300 Un GRAMPEADOR
RESUMO: GRAMPEADOR de mesa grande, para grampos 23/6 e 23/13, corpo e
estrutura
em metal, grampeador modelo profissional, capacidade para grampear até 100
folhas. Com
trilho de ajuste de profundidade.
20 300 Un GRAMPEADOR
RESUMO: GRAMPEADOR grande produto em ago pintado e com empunhadura em
plastico
ABS de alta resisténcia e durabilidade, com mecanismo de grampeamento em ago
cromado,
grampeia até 60fls 75g/m? de gramatura
21 1500 Cx GRAMPOS GRAMPEADOR
RESUMO: GRAMPOS GRAMPEADOR galvanizado 26/6 (cx ¢/ 5.000 un).
22 500 Cx GRAMPOS GRAMPEADOR
RESUMO: GRAMPOS GRAMPEADOR galvanizado 23/10 (cx com 5.000 un).
23 500 Cx GRAMPOS GRAMPEADOR

RESUMO: Grampos grampeador galvanizado para grampeador de parede 106/6mm,
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caixa ?fr

com 3.500 unidades.

24

1000

Un

LAMINA
RESUMO: LAMINA de isopor 50 x 100 x 1,5 cm

25

2500

Cx

LAPIS DE COR

RESUMO: LAPIS DE COR com 12 unidades, grande, macio, sem trincas, ultra
resistente,

produto de 12 qualidade, atéxico

26

500

Cx

LAPIS PRETO N2 2

RESUMO: LAPIS PRETO N2 2, com corpo hexagonal; mina grafite com camada
protetora HB,

resistente; ndo lasca. Grafite 2B produto de primeira qualidade.

27

20

Un

LIVRO
RESUMO: LIVRO de protocolo espiral ¢/ 100 fl com péginas numeradas.

28

250

Un

LIVRO ATA
RESUMO: LIVRO ATA com 100 fl capa dura com 30cm comprimento e 20,6 de
largura com folhas numeradas.

29

1500

Cx

MASSA DE MODELAR
RESUMO: MASSA DE MODELAR cx com 12 cores a base de amido; peso liquido 180g

Atoxicas com baixa oleosidade e textura extra macia

30

20

Un

MOLHADOR DE DEDO
RESUMO: MOLHADOR DE DEDO em gel 12 gr.

31

10

RI

PAPEL CONTACT
RESUMO: PAPEL CONTACT transparente 45 cm x 25m em laminado de PVC
autoadesivo, protegido no verso por papel siliconado

32

250

Bb

PAPEL KRAFT
RESUMO: PAPEL KRAFT natural 80g - 60cm x 165m, bobina média, 7,80Kg, com um
lado encerado.

33

1000

Cx

PAPEL OFICIO A4

RESUMO: PAPEL OFICIO A4 210mm x 297mm caixa com 5000 fls , cor branco,
gramatura

75g/m?. O fabricante deve apresentar na embalagem o selo de qualidade ISO
9001/14001.

34

500

Pct

PAPEL VERGE

RESUMO: PAPEL VERGE na cor branca gramatura 180 gr casca de ovo, pacote com
50 fls.

Dimensdes: 29,7cmx21cmx1,4cm

35

200

Pct

PAPEL VERGE

RESUMO: PAPEL VERGE na cor salm3o gramatura 180 gr casca de ovo, pacote com
50 fls.

Dimensdes: 29,7cmx21cmx1,4cm

36

20

Un

PASTA CATALOGO
RESUMO: PASTA CATALOGO oficio preta, com 10 folhas plasticas.

37

400

Un

PASTA PLASTICA
RESUMO: PASTA PLASTICA com eldstico, grossa, medindo 50mm, cores diversas.

38

1000

Un

PASTA PLASTICA
RESUMO: PASTA PLASTICA fina, transparente, com eldstico tamanho oficio.
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2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO Yf
A contratagéo pretendida encontra fundamento no Art. 6° , incisos XIII, XLI, 17, § 2°, 34, todos da-Lei n°
14133/2021.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugéo proposta é a contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de materiais de
expediente, conforme as seguintes especificagées/condigdes:

Item Quant Unid Produto

01 50 Pct ESPIRAL
RESUMO: ESPIRAL pléstico, PVC semi rigido, encadernag¢do de 17mm, transparente,
para

100 FIs de 33 cm de comprimento, pct com 50 unidades.

02 50 Pct ESPIRAL

RESUMO: ESPIRAL plastico, PVC semi rigido, encadernagido de 20mm, transparente,
para

120 fls de 33 cm de comprimento, pct com 50 unidades

03 50 Pct ESPIRAL

RESUMO: ESPIRAL plastico, PVC semi rigido, encadernagdo de 29mm, transparente,
para

200 fls de 33 cm de comprimento, pct com no minimo 35 unidades

04 50 Un ESTILETE
RESUMO: ESTILETE com lamina larga.

05 10 Cx ETIQUETA AUTO-ADESIVA
RESUMO: ETIQUETA AUTO-ADESIVA para impressora laser, em folhas formato carta
e/ou

A4, com 30 etiquetas, no tamanho: 25,4 x 66,7mm.

06 5500 Fls EVA
RESUMO: EVA 40 x 60x 2mm, diversas cores (preto, marrom, vermelho, amarelo,

azul, rosa,
verde, branco, laranja, roxa, lilds) em material liso sem ranhuras ou danificado

07 60 Un EXTRATOR
RESUMO: EXTRATOR de grampos em metal inoxidavel reforgado.

08 350 Un FITA
RESUMO: FITA dupla face 19mmx 30 m (composicdo: papel, papel siliconizado e
adesivo

base borracha).

09 2000 Un FITA ADESIVA
RESUMO: FITA ADESIVA transparente 48mm x 50m

10 500 Un FITA ADESIVA
RESUMO: FITA ADESIVA transparente 12mm x 50m

11 1500 Un FITA ADESIVA
RESUMO: FITA ADESIVA transparente 19mm x 50m

12 500 RI FITA CREPE
RESUMO: FITA CREPE 19mm x 50m
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13

500

RI

FITA CREPE %

RESUMO: FITA CREPE 38mm x 50M

14

100

Pct

FOLHA DE DESENHO
RESUMO: FOLHA DE DESENHO cor branca, tamanho A4,pacote com 100 Unidades .

15

100

Cx

GIZ COLORIDO
RESUMO: GIZ COLORIDO para quadro negro, nio téxico, antialérgico, cx. com 64
unidades

16

1500

Cx

GIZ DE CERA

RESUMO: GIZ DE CERA tamanho grande cx com 12 cores, selo de qualidade da
INMETRO

para uso de criangas a partir dos 3 anos. Formato redondo

17

50

Cx

GIZ PARA QUADRO NEGRO
RESUMO: GIZ PARA QUADRO NEGRO, cor branco, nio téxico, antialérgico cx com 64
unidades.

18

500

Un

GRAMPEADOR

RESUMO: GRAMPEADOR de mesa médio, para grampos 26/6, com pintura epoxi
liquida,

apoio da base em polietileno e coberto em resina termopléstica. Dimensdes
130x38x53mm,

capacidade para grampear até 25 fls. de papel 75g/m?. Fabricado em capa de a¢o
base de

fechamento do grampo com duas posi¢des (grampo fechado e aberto). Em aco com
capacidade niquelado. Estojo de alojamento dos grampos em chapa de aco. Mola
resistente

com retracdo automatica. Capacidade de chapa de meio pente de grampos 26/6.

19

300

Un

GRAMPEADOR

RESUMO: GRAMPEADOR de mesa grande, para grampos 23/6 e 23/13, corpo e
estrutura

em metal, grampeador modelo profissional, capacidade para grampear até 100
folhas. Com

trilho de ajuste de profundidade.

20

300

Un

GRAMPEADOR

RESUMO: GRAMPEADOR grande produto em ago pintado e com empunhadura em
plastico

ABS de alta resisténcia e durabilidade, com mecanismo de grampeamento em ago
cromado,

grampeia até 60fls 75g/m? de gramatura

21

1500

Cx

GRAMPOS GRAMPEADOR
RESUMO: GRAMPOS GRAMPEADOR galvanizado 26/6 (cx ¢/ 5.000 un).

22

500

Cx

GRAMPOS GRAMPEADOR
RESUMO: GRAMPOS GRAMPEADOR galvanizado 23/10 (cx com 5.000 un).

23

500

Cx

GRAMPOS GRAMPEADOR

RESUMO: Grampos grampeador galvanizado para grampeador de parede 106/6mm,
caixa

com 3.500 unidades.

24

1000

Un

LAMINA
RESUMO: LAMINA de isopor 50 x 100 x 1,5 cm

25

2500

Cx

LAPIS DE COR
RESUMO: LAPIS DE COR com 12 unidades, grande, macio, sem trincas, ultra
resistente,




Mt
produto de 12 qualidade, atéxico {f'

26 500 Gk LAPIS PRETO N2 2

RESUMO: LAPIS PRETO N2 2, com corpo hexagonal; mina grafite com camada
protetora HB,

resistente; ndo lasca. Grafite 2B produto de primeira qualidade.

27 20 Un LIVRO
RESUMO: LIVRO de protocolo espiral ¢/ 100 fl com paginas numeradas.
28 250 Un LIVRO ATA

RESUMO: LIVRO ATA com 100 fl capa dura com 30cm comprimento e 20,6 de
largura com folhas numeradas.

29 1500 Cx MASSA DE MODELAR
RESUMO: MASSA DE MODELAR cx com 12 cores a base de amido; peso liquido 180g

Atoxicas com baixa oleosidade e textura extra macia

30 20 Un MOLHADOR DE DEDO
RESUMO: MOLHADOR DE DEDO em gel 12 gr.

31 10 RI PAPEL CONTACT
RESUMO: PAPEL CONTACT transparente 45 cm x 25m em laminado de PVC
autoadesivo, protegido no verso por papel siliconado

32 250 Bb PAPEL KRAFT
RESUMO: PAPEL KRAFT natural 80g - 60cm x 165m, bobina média, 7,80Kg, com um
lado encerado.

33 1000 Cx PAPEL OFICIO A4

RESUMO: PAPEL OFICIO A4 210mm x 297mm caixa com 5000 fls , cor branco,
gramatura

75g/m?. O fabricante deve apresentar na embalagem o selo de qualidade ISO
9001/14001.

34 500 Pct PAPEL VERGE

RESUMO: PAPEL VERGE na cor branca gramatura 180 gr casca de ovo, pacote com
50 fls.

Dimensdes: 29,7cmx21cmx1,4cm

35 200 Pct PAPEL VERGE

RESUMO: PAPEL VERGE na cor salm3o gramatura 180 gr casca de ovo, pacote com
50 fls.

Dimensdes: 29,7cmx21cmx1,4cm

36 20 Un PASTA CATALOGO
RESUMO: PASTA CATALOGO oficio preta, com 10 folhas plasticas.

37 400 Un PASTA PLASTICA
RESUMO: PASTA PLASTICA com elastico, grossa, medindo 50mm, cores diversas.

38 1000 Un PASTA PLASTICA
RESUMO: PASTA PLASTICA fina, transparente, com elastico tamanho oficio.

Especificagdes/exigéncias:

° A empresa vencedora, tera até 10 dias Uteis , ap6s data do recebimento da nota de empenho de
prazo para entrega do material.

* Anota de empenho sera enviada por e-mail, que devera ser valido e que possibilite o contato.

* No momento da entrega, serd avaliado o acondicionamento dos materiais, ndo sendo aceito

materiais com embalagens violadas, sujas, com mofo, amassadas ou materiais com aparéncia
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duvidosa. Rétulos e/ou identificagdo do material e validade dos materiais dever&o estar Iegivzlfs.

* A entrega ocorrerd no almoxarifado Central, sito a Rua Ernesto Nunes Bandeira, 920, Centro,
Tramandai/RS. Telefone: (51) 3661-1289. Horario de entrega: das 13h as 17h, de segunda a
quinta-feira.

* Nao sera aceito no momento da entrega, material de marca diferente daquele constante na
proposta da vencedora.

* Asunidades devem ser entregues em embalagens originais, contendo rétulos onde conste marca,
codigos de barras, data de fabricagdo e prazo de validade, que devera apresentar prazo superior
a Dezembro de 2024 na data da entrega.

*  Os materiais ofertados devem ser compativeis com os padrdes ABNT, quando aplicavel.

* Nos materiais solicitados o fabricante deve apresentar na embalagem o selo de qualidade 1SO
9001/14001.

¢ AForma de Pagamento serd conforme definicdo da Secretaria da Fazenda, mediante
apresentacéo de NF Eletrénica, devidamente atestada pela Secretaria de Educacéo, através de
depdsito em conta.

* Na Nota Fiscal devera constar os dados bancarios para o pagamento, bem como o niimero do

empenho.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os bens materiais de expediente tém natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrées de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes

usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n° 14.133/2021.

A contratacéo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregéo, na sua forma eletrénica, com
critério de julgamento por menor prego, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

Para fornecimento/prestacéo dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagédo, bem como apresentar os documentos
a titulo habilitagéo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n° 14.133/2021:

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O modelo de execugdo do objeto estéd previsto no item 3 — Descrigdo da solugdo como um todo, deste

Termo de Referéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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__ Agestao e a fiscalizag&o do objeto contratado serdo realizadas pelo Servidores: Cintia Gama de 1;arias,
como Gestora e Gabriel dos Santos Escobar como fiscal do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado de acordo com definicdo da Secretaria da Fazenda, devidamente

acompanhada da Nota Fiscal, com o Atestado de Recebimento da Secretéaria de Educacéo.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo licitatério na
modalidade Preg&o Eletrénico, sistema de registro de precos, nos termos dos artigos 6°, incisos XLI , 17,
§ 2°, 34, 82 a 86, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratagcdo almejada o valor total de R$ 495.607,90 ( Quatrocentos e noventa e cinco

mil, seiscentos e sete reais e noventa centavos).

Vislumbra-se que tal valor & compativel com o praticado pelo mercado correspondente, conforme tabela
com disposi¢édo dos orgamentos que compdem este Termo de Referéncia em anexo. A pesquisa de prego

realizada para esse processo , constam no Termo de Referéncia Original da Sec. Da Saude.
10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrera das seguintes dotagbes

orcamentarias:

230112.122.0186.2026 MANUTENCAO DA SECRETARIA DE EDUCAGAO
339030000000 MATERIAL DE CONSUMO 1500 - 1001 8683-5

230112.365.0132.2027 MANUTENGAO DA EDUCAGAO INFANTIL
339030000000 MATERIAL DE CONSUMO 1500 - 1001 8316-0

230212.361.0133.2031 MANUT.E REVIT. ENSINO FUNDAMENTAL
3339030000000 MATERIAL DE CONSUMO 1500 - 1001 8727-0
39030000000 MATERIAL DE CONSUMO 1540 - 0000 7058-0

230212.365.0132.2400 MANUTENCAO DA EDUCACAO INFANTIL
339030000000 MATERIAL DE CONSUMO 1540 - 0000 7026-2

230312.361.0047.2037 MANUTENCAO DO CONVENIO SALARIO EDUCAGAO
339030000000 MATERIAL DE CONSUMO 1550 - 0000 6652-4
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230312.361.0133.2159 MANUT. DAS ATIVIDADES EM TEMPO INTEGRAL
339030000000 MATERIAL DE CONSUMO 1500 - 1001 8365-8

Tramanz}ﬁ&i’ide Julho de é‘024.
::) Q’C\J i Q)

Alvanira Ferri

Selcretér.iia Municipal de Educacéo
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